	[image: bakircay_logo]


	
T.C.
İZMİR BAKIRÇAY ÜNİVERSİTESİ
Personel Daire Başkanlığı
	

	
	İCRA, NAFAKA VE DİĞER SAYMANLIKLARA AİT ALACAK İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ KARTI
	Dok. No: İA/PDB/12

	
	
	İlk Yayın Tar.: 28.09.2022

	
	
	Rev. No/Tar.: 00/...

	
	
	Sayfa 1 / 1



	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	İlgili Kurumdan borç ihbarnamesi Özlük Hakları ve Tahakkuk Şube Müdürlüğüne gelir.






Borçlu personelimiz mi?





	      Evet	Hayır

İlgilinin borç alacak ilişiği yoktur cevabı yazılır.
İşleme alınılacak tarihi belirten cevap yazılır.







SGDB’na dosya açılması için, ilgilinin kadro birimine de borç tebliği için yazı yazılır.










Belirtilen tutar veya oranda her ay maaşından kesinti yapılır ve yapılan kesinti alacaklı kuruma aktarılır.









Kesilen tutarın ilgili Kuruma aktarımı takip edilir ve ilgili evraklar arşivlenir.




	

İlgili Birim






Personel Daire Başkanlığı





Personel Daire Başkanlığı




Personel Daire Başkanlığı, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı ve İlgili Birim





Personel Daire Başkanlığı ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı




Personel Daire Başkanlığı ve İlgili Birim
	

İlgili Kurumdan Gelen Üst Yazı












Cevaben Yazılan Üst Yazı



Üst Yazılar, Tebliğ-Tebellüğ Belgesi








Ödeme Emri Belgesi ve Kesinti Listesi
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